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青岛市科学技术局
科技企业孵化器在孵企业与毕业企业

备案登记实施细则

第一条 为进一步加强我市科技企业孵化器规范管理，明确

科技型中小企业相关政策扶持对象，加强在孵企业培育，依据《青

岛市科学技术局科技企业孵化器认定和管理办法》（青科字〔2015〕

18 号），制定本实施细则。

第二条 青岛市科技企业孵化器在孵企业、毕业企业备案登

记工作由青岛市科技局负责，组织申报和初审工作由各区（市、

功能区）科技管理部门负责。

第三条 经认定的科技企业孵化器或符合青岛市科技企业孵

化器发展规划的孵化器建设支撑项目（以下统称“孵化器”），其

入驻企业可申请在孵企业备案。企业须具备下列条件：
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（一）企业注册地及办公场所必须在孵化器内；

（二）在孵化器外已注册成立的企业，申请入驻孵化器时，

注册成立时间不超过 2 年；

（三）企业在孵化器孵化的时间一般不超过 60 个月；

（四）企业从事研发、生产的主营项目（产品），应符合国

家战略性新兴产业的发展导向，并符合国家节能减排标准，或符

合本市经济发展需求的新技术、新产品；

（五）企业租用孵化器孵化场地，研发办公用房一般不高于

1000 平方米，厂房、中试基地一般不高于 2000 平方米。

第四条 孵化器在孵企业备案登记工作采取随时受理、分批

备案登记的办法，审查流程通过网络进行，具体流程为：

（一）申报。企业在孵化器注册后 1 个月内，以孵化器分配

的用户名和初始密码，登陆青岛市科技企业孵化器综合服务网

（www.qdincu.cn），链接进入“孵化器业务管理平台”，填报企业

相关信息。同时，在网上提交相关附件材料，包括：企业法人营

业执照（副本）、入孵协议；属迁入企业的，提供最近一个财务年

度的会计报表。

（二）审核。企业所在孵化器负责审核填报数据的完整性、

真实性和有效性，对符合要求的，从业务管理平台进行提报。

（三）初审。孵化器所在区（市、功能区）科技管理部门负

责对企业进行现场勘查，确认企业是否入驻孵化器和经营范围属

于高新技术领域，对符合要求的从业务管理平台进行提报，否则

予以退回。

（四）备案确认。由青岛市科技局委托青岛市孵化器协会，

每季度组织一次备案审查，通过审查的在青岛市科技企业孵化器

综合服务网向社会公示 5 天，通过公示的，市科技局予以备案登
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记。

孵化器入驻企业已认定为青岛市高新技术企业、创新型企业、

技术先进型服务企业，且未超过孵化时间的，直接予以在孵企业

备案登记。

第五条 经备案登记的企业，具备申请孵化器创新创业计划

项目、孵化器房屋分割转让等资格，纳入青岛市科技型中小企业

数据库管理，作为我市科技工作的重点服务对象。

第六条 对经备案登记的在孵企业进行动态管理。实行定期

统计调查制度，企业需按要求填报统计调查表。企业法人代表、

经营范围、经营场所等发生重大变更的，应及时通过业务管理平

台更新内容。企业合并、分立、转业、迁移、歇业或倒闭等，不

再符合在孵企业条件的，其所在孵化器应及时在业务管理平台将

企业注销。

第七条 孵化器的毕业企业，应具备下列条件中至少两条：

(一)建立了现代企业制度和财务制度，主导产品形成规模生

产，上一年度实现赢利，年技工贸总收入 500 万元以上；

(二)形成持续的技术研发机制，有知识产权；

(三)被认定为高新技术企业；

(四)被兼并、收购或在资本市场挂牌、上市。

第八条 孵化器毕业企业备案登记工作采取随时受理、分批

备案登记的办法，审查流程通过网络进行，具体流程为：

（一）申报。由所在孵化器在“孵化器业务管理平台”中将

企业转为毕业企业，并在系统中提交企业具备毕业条件的证明材

料，包括：上一年度会计报表、知识产权证书、高企证书、兼并、

收购或在资本市场挂牌、上市证明。
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（二）审核。孵化器所在区（市、功能区）科技主管部门负

责对企业进行审核，确认提报材料真实性、完整性和有效性，对

符合要求的从业务管理平台进行提报，对不符合要求的予以退回。

（三）备案确认。由青岛市科技局委托青岛市孵化器协会，

每季度组织一次备案审查，通过审查的在青岛市科技企业孵化器

综合服务网向社会公示 5 天，通过公示的，市科技局予以毕业备

案登记。

第九条 毕业企业跟踪统计。孵化器对毕业企业连续三年进

行跟踪服务，并于每年 10 月底之前在系统中更新企业数据。

第十条 建立信用管理机制。对提供虚假信息、存在违法违

规等行为的企业，取消备案登记，不再纳入青岛市科技型中小企

业数据库管理，对在备案过程中存在弄虚作假等行为的孵化器和

企业，将列入科研诚信“黑名单”，三年内不再受理各类科技计

划项目的申报。

第十一条 经认定的众创空间，其在孵企业备案参照本细则

实施，并纳入全市在孵企业统计和管理。

第十二条 本细则由青岛市科学技术局负责解释。

第十三条 本细则自2016年 9月16日起施行，有效期至2019

年 9 月 15 日止。原《青岛市科学技术局科技企业孵化器在孵企业

备案登记实施细则（试行）》（青科字〔2014〕9 号）废止。

青岛市科学技术局

2016 年 8 月 16 日

（此件主动公开）
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